


进修人员报到通知单
__________________ 同志：
欢迎来我院______________科进修，进修时间从_______________至________________，请您仔细阅读有关进修内容及要求。

报到须知
一、凡来我院进修者，请如实填写进修人员申请表，由进修人员所在单位同意并盖章后，方可来院进修。进修人员按照要求填写进修时间和内容，由我院科教处统一安排进修科室，进修人员不得自行变动。
二、进修人员收到本院通知后，必须按时来院办理报到手续。如因故不能按时进修，请所在单位及时电话告知，以便另行安排。
三、进修期间要遵守医院的各项规章制度，接受上级医师的指导，认真负责地参加一定的医疗工作（包括值班），遵守防疫规定。
四、进修期间无探亲假，不能私自带家属亲友来院参观和食宿。如有特殊情况需请假者，由原单位与我院科教处联系，经批准方可离开，请假时间计算在进修时间内，不得顺延，请假时间不得超过1周。
五、进修人员报到时，需提供以下材料：1、进修申请表；2、《江苏省扬州五台山医院进修人员疫情防控承诺书》；3、单位介绍信(1-3均需单位盖章)；4、本通知；5、身份证、学历证、执业证书、卫生专业技术资格证书复印件（原件备查）；6、24小时内核酸报告。
六、本次进修期间，工作服自带，我院提供进修宿舍（4-6人/间）。
七、报到地点：江苏省扬州五台山医院2号楼二楼科教处，报到时间为正常工作日（周一至周五）上午8：00-11:30，下午14:00-17:30，其他时间不予接待。
八、联系电话：0514-87207385

江苏省扬州五台山医院科教处




